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ANUNȚ 

 
Universitatea din Craiova – Facultatea de Drept, organizează examen în data de 15 mai 2023, pentru 

promovarea în grad din secretar II S în secretar I S. 
 

Examenul va avea loc în data de 15 mai 2023, ora 1400, Sala Secretariat Decan etaj 4, la sediul Facultății 
de Drept, Calea București, Nr. 107D și va consta în susținerea unei probe practice. 

 

Rezultatul examenului va fi afișat în data de 16 mai 2023. 
 

Eventualele contestații se vor depune la sediul facultății în termen de o zi lucrătoare de la data afişării 
rezultatelor, iar rezultatul contestațiilor se va afișa în data de 18 mai 2023 pe site-ul Facultății de Drept. 

 
A. TEMATICA DE CONCURS: 

1. Dispoziții generale privind învățământul superior 
2. Structura organizatorică a instituţiilor de învăţământ superior 
3. Organizarea, structura şi durata studiilor universitare de licenţă, masterat şi doctorat 
4. Sistemul de credite transferabile 
5. Condiţiile de înscriere la admiterea la studii universitare de licenţă, masterat şi doctorat, ce trebuie să conţină 

un dosar de înscriere pentru candidaţii români şi pentru candidaţii străini 
6. Conţinutul contractului de studii universitare de licenţă și master  
7. Înmatricularea şi înscrierea studenţilor la studiile universitare de licenţă, masterat şi doctorat.  
8. Promovarea studenţilor 
9. Transferuri, întreruperi de studii, exmatriculări şi reînmatriculări 
10. Organizarea şi desfăşurarea examenelor de finalizare a studiilor 
11. Metodologia de acordare a burselor şi a altor forme de sprijin social pentru studenţi 
12. Dispoziţii generale privind completarea actelor de studii 
13. Întocmirea duplicatelor actelor de studii 
14. Şcolarizarea tinerilor de origine etnică română şi a cetăţenilor cu domiciliul în străinătate 
15. Arhivarea documentelor 
16. Corespondență și lucrări de birou 
17. Informatizarea muncii de birou 
18. Cunoştinţe de operare pe calculator (Microsoft Office, Windows, Programe specifice de Internet) 
19. Operare in aplicația Evidența Studenților (EvStud) 

 
 
B.  BIBLIOGRAFIE: 

 Legea Educaţiei Naţionale nr.1/2011, cu modificările și completările ulterioare; 
 Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificările și completările ulterioare; 
 Regulamente şi metodologii de desfăşurare a activităţilor didactice şi sociale cu studenţii, taxe şi tarife 

universitare; 
 Regulamentul privind activitatea profesională a studenţilor; 
 Carta Univeristăţii din Craiova 
 Ordinul nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicării generalizată a Sistemului European de Credite Transferabile; 
 Ordin nr. 3392/2017 privind stabilirea Criteriilor generale de acordare a burselor şi a altor forme de sprijin 

material pentru studenţii şi cursanţi din învăţământul superior de stat, învățământ cu frecvență, cu modificările şi 
completările ulterioare; 

 Hotărârea Guvernului 404/2006 privind organizarea şi desfăşurarea studiilor universitare de masterat, cu 
modificările şi completările ulterioare; 
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 Ordinul MEN nr. 6125/2016 privind aprobarea metodologiei – cadru de organizare şi desfăşurare a examenelor 
de licenţă/ diplomă şi disertaţie, cu modificările și completările ulterioare; 

 Ordinul MEN 6102/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii în ciclurile de studii 
universitare de licenţă, de master şi de doctorat, cu modificările și completările ulterioare; 

 O.M.E.C nr.4156/27.04.2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii și al 
documentelor universitare în sistemul de învățământ superior. 

 Ordinul Comun nr.3900/2046/129/2017 privind aprobarea „Metodologiei de școlarizare a românilor de 
pretutindeni în învățământul preuniversitar din România, pe locuri de studii fără plata taxelor de școlarizare, dar 
cu bursă, respectiv fără plata taxelor de școlarizare, dar fără bursă începând cu anul școlar 2017-2018” și a 
„Metodologiei de școlarizare a românilor de pretutindeni în învățământul superior de stat din România, pe locuri 
de studii fără plata taxelor de școlarizare, dar cu bursă, respectiv fără plata taxelor de școlarizare, dar fără 
bursă începând cu anul universitar 2017-2018”; 

 Ordinul Ministrului Educației Naționale Nr. 3473/17.03.2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii 
și școlarizare a cetățenilor străini începând cu anul universitar 2017-2018, cu modificările și completările 
ulterioare; 

 Ordinul nr. 5140/2019 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academică a studenţilor, cu 
modificările și completările ulterioare; 

 Legea nr. 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public; 
 Legea Arhivelor Naţionale și Instrucțiuni privind activitatea arhivistică; 

 Îndreptar ortografic, ortoepic și de punctuație, Ed. Academiei Române 
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