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ANUNT

Universitatea din Craiova — Facultatea de Drept, organizeaza examen in data de 15 mai 2023, pentru
promovarea in grad din secretar Il S in secretar | S.

Examenul va avea loc in data de 15 mai 2023, ora 14%, Sala Secretariat Decan etaj 4, la sediul Facultatii
de Drept, Calea Bucuresti, Nr. 107D si va consta in sustinerea unei probe practice.

Rezultatul examenului va fi afisat in data de 16 mai 2023.

Eventualele contestatii se vor depune la sediul facultatii in termen de o zi lucratoare de la data afigarii
rezultatelor, iar rezultatul contestatiilor se va afisa in data de 18 mai 2023 pe site-ul Facultatii de Drept.

A. TEMATICA DE CONCURS:

o=

Dispozitii generale privind invatamantul superior

Structura organizatorica a institujilor de invatamant superior

Organizarea, structura si durata studiilor universitare de licenta, masterat si doctorat

Sistemul de credite transferabile

Conditiile de inscriere la admiterea la studii universitare de licentd, masterat si doctorat, ce trebuie sa contind
un dosar de inscriere pentru candidatii romani si pentru candidatii straini

Continutul contractului de studii universitare de licenta si master

Inmatricularea si inscrierea studentilor la studiile universitare de licents, masterat si doctorat.

Promovarea studentilor

Transferuri, intreruperi de studii, exmatriculari si reinmatriculari

. Organizarea si desfagurarea examenelor de finalizare a studiilor

. Metodologia de acordare a burselor si a altor forme de sprijin social pentru student;

. Dispozitii generale privind completarea actelor de studii

. Intocmirea duplicatelor actelor de studii

. Scolarizarea tinerilor de origine etnica romana si a cetatenilor cu domiciliul in strainatate

. Arhivarea documentelor

. Corespondenta si lucrari de birou

. Informatizarea muncii de birou

. Cunostinte de operare pe calculator (Microsoft Office, Windows, Programe specifice de Internet)
. Operare in aplicatia Evidenta Studentilor (EvStud)

B. BIBLIOGRAFIE:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completrile ulterioare;

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completrile ulterioare;
Regulamente si metodologii de desfasurare a activitatilor didactice si sociale cu studentii, taxe si tarife
universitare;

Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor;

Carta Univeristatji din Craiova

Ordinul nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicarii generalizata a Sistemului European de Credite Transferabile;
Ordin nr. 3392/2017 privind stabilirea Criteriilor generale de acordare a burselor si a altor forme de sprijin
material pentru studentji i cursanti din invatamantul superior de stat, invatdmant cu frecventa, cu modificarile gi
completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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Ordinul MEN nr. 6125/2016 privind aprobarea metodologiei — cadru de organizare si desfasurare a examenelor
de licenta/ diploma si disertatie, cu modificarile si completérile ulterioare;

Ordinul MEN 6102/2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii in ciclurile de studii
universitare de licenta, de master si de doctorat, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.E.C nr.4156/27.04.2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii si al
documentelor universitare in sistemul de fnvatamant superior.

Ordinul Comun nr.3900/2046/129/2017 privind aprobarea ,Metodologiei de scolarizare a romanilor de
pretutindeni in invatamantul preuniversitar din Romania, pe locuri de studii fara plata taxelor de scolarizare, dar
cu bursa, respectiv fara plata taxelor de scolarizare, dar fara bursa incepand cu anul scolar 2017-2018” si a
,Metodologiei de scolarizare a roménilor de pretutindeni in invataméantul superior de stat din Roménia, pe locuri
de studii fara plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa, respectiv fara plata taxelor de scolarizare, dar fara
bursa incepand cu anul universitar 2017-2018";

Ordinul Ministrului Educatiei Nationale Nr. 3473/17.03.2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii
si scolarizare a cetatenilor stréini incepand cu anul universitar 2017-2018, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 5140/2019 pentru aprobarea Metodologiei privind mobilitatea academica a studentilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 544/12.10.2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

Legea Arhivelor Nationale si Instructiuni privind activitatea arhivistica;

Indreptar ortografic, ortoepic si de punctuatie, Ed. Academiei Romane
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